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PREAMBULE

VU le Code Géncral des Collectivites Territoriales, ot notamment sos articles L5211 4 2

permettant la création d'un service commun,

VU le Code de 'Urbanisme, ot notammment ses articles L423 10t R.423 15, parmettant a lautorite
compétente pour la délivrance des autorisations d’'urbanisme de déléguer linstruction a 'EPCI dont

clle depend,

VU la délibération de lintercomn de la Vire au Noircau en date du 13 avril 2017 portant sur la creation

du service cornmun d'instruction du droit des sols,

Considcrant les réponsos formulées par les communes du territoire dans le cadre du transfert de la

po|ice Spéciah’: decla pubHcité cxtéricure.

VU la délibération n®..... du . 2026, approuvant le renouvellement de la Convention
relative au scrvice commun dlinstruction des « Auterisations du Droit des Sols (ADS) » avec
lensermble dos communes du territoire of autorisant Madame la Prasidente a signor la préscnto

convention,

La présente convention est conclue entre :

L’Intercom de La Vire au Noireau, représentoc par sa Presidente en exercice
y rep P )

d’une part, et,

La commune de BEAUMESNIL, représentée par son Maire en exercice, ou son représentant,

dirnent habilite a I'effet des présentes par délibération 1 e du Consell Municipal du

La commune de CAMPAGNOLLES representée par son Maire en exercice, ou son représentant,

dirment habilite a 'effet des présentes par délibération A e du Conscell Municipa| du

La commune de CONDE-EN-NORMANDIE, representée par son Maire on exercice, ou son
représentant, ddment habilité & l'effet des présentes par délibération N du Conscil

Municipa| AU

La commune LA VILLETTE, représentée par son Maire en exercice, ou son représentant, diment

habiliteé & leffet des présentes par délibération N oo 0 Canscell Municipal du



La commune de LANDELLES-ET-COUPIGNY, rcprésentée par son Maire on exercice, ou son

reprosentant, diment habilité a effet des présentes par déliberation N oo du Consell
Municipal du o ,
La commune de LE MESNIL-ROBERT, rcprésentée par son Maire en exercice, ou son
reprosentant, diment habilité a effet des présentes par déliberation N oo du Consell
Municipal du o ,
La commune de NOUES-DE-SIENNE, représentée par son Maire en coxercice, ou son
représentant, diment habilité & l'effet des présentes par délibération n”...........cccoeecccce. du Consall
Municipa| AU ,
La commune de SAlNT-DENlS-DE-MERE, reprosentée par son Mairc cn exercice, ou son
représentant, diment habilité & l'effet des présentes par délibération n..........ccccccecee... du Conscil
Municipal du o ,
La commune de SAINTE-MARIE-OUTRE-L'EAU, représentée par son Maire en exercice, ou son
représentant, diment habilité & l'effet des présentes par délibération n”..........cccoeecccce. du Conscil
Municipal du o ,
La commune de SOULEUVRE-EN-BOCAGE, rcprosentée par son Maire on oxercice, ou son
représentant, diment habilité & l'effet des présentes par délibération %o du Conscll
Municipal du o ,

La commune de VALDALLIERE, rcprésentée par son Maire en exercice, ou son représentant,

dirment habilite a 'effet des présentes par délibération A e du Conscell Municipa| du

La commune de VIRE NORMANDIE, représentée par son Maire en excercice, ou son représentant,

dirment habilité & effet des présentes par délibération A e, du Conscil Municipa| du

ceay

d’autre part,

Ceci étant exposé, les parties conviennent :



Article 1. OBIJET

La présente convention fixc les modalités organisationnelles, administratives, juridiques, techniques
ot financicres de la misc a disposition du service ADS de lllntercom de La Vire au Noircau auprés
des cornruncs signataires. Elle prend en compte Ievolution de la roglementation en vigueur, ct

nctamment les obligations réglcmontairos cn maticre de dématcnialisation.

Elle a également pour objet dassurer unce parfaite coordination entre le service instructeur des
autorisations du droit des sols ot les services communaux, pour linstruction des autorisations ot autres
actes définis a larticle 3. Elle concerne les autorisations, déclarations et actes relatifs a I'utilisation
des sols pour la délivrance desquels le Maire de la Commune est compétent. Sont donc exclus les
actes demeurant de la compétence de IEtat visds aux articles L.422 1 ot R422 1 du Code de

I'Jrbanisme.

La décentralisation des compétences de police de publicité extéricure, issue de la loi Climat ot
Resilience, a conduit en 2024 au transfert particl de la cornpetence de police de la publicite 3 la
Presidente de PEPCI aprés une période de 6 mois au terme de laquelle un ou plusicurs maires
pouvaicnt s'opposer a ce transfert dans les conditions fixées au lll de Farticle L5211 9 2 du CGCT,
opposition quia permis 4 IIntercom de la Vire au Noircau de ne choisir que d'exercer, pour le compte
des communes on ayant fait la demande, llinstruction des autorisations ot declarations préalable
d'enscigne, pré enseigne ot publicite, les Maires restant garants de la police de la publicité (contréle

du respect de la reglementation, mises en demeure des contrevenants, sanctions administratives..).

Elle precise les missions ot obligations de chaque partic lune envers lautre, dont le respect
conditionne I'efficience du processus aboutissant & unc prise de décision par la Commune, en

conformité avee le cadre |égis|ath€ ot rég|omcntairc app|icab|e.

Article 2. REPARTITION GENERALE DES ROLES ET SERVICES CONCERNES

Pour rappel, Extrait de I'article 1de la loi n® 77 2 du 3 janvier 1977 sur l'architecture :

La création architecturale, la qualité des constructions, leur insertion harmonieuse dans le milieu
environnant, le respect des paysages naturels ou urbains ainsi que du patrimoine sont d'intérét
public. Les autorités habilitées a délivrer le permis de construire ainsi que les autorisations de lotir

s'assurent, au cours de linstruction des demandes, du respect de cet intérét.

Le service instructeur des autorisations du droit des sals de I'lntercom de La Vire au Noircau se

chargc de l'nstruction des demandes menticnnaes a l'article 3.

Les Mairies se chargent de Faccucll des demandeurs, de la pré instruction ot des phases de

conformita.

Le Maire est signataire des décisions et actes administratifs.



Dans l'objectif daméliorer le service rendu aux usagers, le directeur du service Aménagement de

IIntercorn de La Vire au Noircau pourra, cn application de larticle L.423 1du Code de 'Urbanisme,

ot par delegation de signature de l'autorite terrtoriale, signer les courriers ot bordercaux vises a

larticle 5. Cette delegation scra limitce aux courriers d'echanges durant [nstruction, sans pouvoir

s ¢tendre aux décisions finales. Ajoutée d la généralisation des échanges par voic électronique, cette

dé|égation permottra un raccourcisscment des delais de traiterment deos dossicrs pour p|us

d'efficacité.

Article 3. CHAMPS D’APPLICATION

3.1

LES ACTES D’URBANISME

Le service instructeur assure, pour le compte de la Cornrmune, l'instruction des autorisations ot actes

suivants, a lexception des actes demeurant de la competence de PEtat visés aux articles L.422 1ct

R.422 1du Code de I'Urbanisme :

)

)

Permis de construire {PC)

Permis d'aménager (PA)

Permis de dernolir (PD)

Déclaration Préalable (DP)

Certificats d'Urbanisme dits « opérationnel » (CUbJ au sens de larticle L4101 b du code

de l'urbanisme

Sont expressément exclus des prestations du service instructeur : les certificats d'urbanisme dits

« d'information » (CUa), au scns de larticle L4101 a} du Code de 'Urbanisme qui sont traités

directernent par la Commune ansi que los Autorisations de Travaux relevant du Code de la

Construction ot de 'Habitation ot le contréle de conformité des travaux oxdcutés.,

3.2. LES AUTRES ACTES

> Los autorisations ct déclarations préalables d'enscigne, pré enseigne et publicite

y  Les Declarations d'lntention d'Alicner (DIA) contralisée surle logiciel « OxALS » ot instruites

en paralléle entre 'ntercorn ot la Commune.



Article 4. LES MODALITES D’ECHANGES ENTRE SERVICES ET DE COMMUNICATION DES
PIECES

Afin de favoriser une roponsc rapide, les transmissions et échanges par voie électronique scront
privilcgices entre la Commune, lo service instructeur ot les personnes publiques, services ou

commissians cansultes dans le cadre de linstruction.

En tout ¢tat de cause, les relations entre la Communce ot le service instructeur devront &tre riches
ot Fréquontos, pour cviter toute ambiguite sur |’app|ication des rogles, notamment sur des dléments
subjectifs comme laspect extéricur d'une construction, ou son insertion paysagére, pour lesquels
|’intcrprétation du Maire concernc est prepondérante au regard de la loi sur I'architecture. Tant que
de besoin, lo service instructeur pourra demander au Maire de compléter son avis par ses propres
dlérments d’appréciation.

Le service instructeur assure la mise en place et la maintenance des outils numeriques de la
dématérialisation via le logiciel dinstruction et les connexions aux differentes plateformes

ob|igatoircs.

En ce qui concerne le matéricl informatique ot de numérisation, il reste d la charge des cormmunes.

Article 5. ACTES D’URBANISME : MISSIONS INCOMBANT A LA COMMUNE

5.1. RAPPEL

y L Guichet Unique est la commune.
»  Lensemble des Piéces déposées oN COMMUNe scra systématiquement numerisé dans lo

|ogicic| « OXALS » s & disposition par FIntercom de La Vire au Noircau.

5.2. DONNEES NECESSAIRES A L'INSTRUCTION

La Commune fournira au service instructeur les documents essenticls pour accomplir 505 MISSIONS.
Il S'agit de documents pouvant avolir des incidences sur |'occupation ou l'utilisation du sol (arréte de

péril, d'insalubrit...}.

Ellc communiquora éga|cmont toutes les décisions relatives au droit des sols @ déliberation sur les

taxes (PUP/TA) ot participations, ctc...

Cette communication pourra s¢ faire sur support numériquc.

5.3. PHASE PREALABLE AU DEPOT DE LA DEMANDE D’AUTORISATION D’URBANISME

La Commune, cn tant que Guichet Unique, délivre les informations réglementaires de bases lices
aux documents d'urbanisme applicables (Plan Local d'Urbanisme, Carte Communale, servitudes,

Plan de Prévention des Risques, défrichement ete.) d ses usagers.



La Commune renseigne sur la constitution du dossier, distribuc les imprimés de demande
dautorisation ot explique les démarches a rcaliser pour déposor de manicre dématcrialisée
lautorisation d’urbanisme sur le portail mis a disposition par les services de IEtat (FranceConnect)

ot 'lntercom de La Vire au Noircau.

Le service instructeur peut apporter son concours ala Commune pour unc analyse réglementaire
plus pointue, avece toutes les réserves de prudence qui simposent tant que le dossicr definitif n'est

pas on instruction.

5.4. PHASE D’ENREGISTREMENT

Les usagers peuvent déposor lours autorisations d'urbanisme soit parvoio é|cctroriiquo soIt on version
papicr. Depuis I ler janvier 2025, dans les communes de plus de 3500 habitants, les personnes

morales ont |’ob|igation de déposcr lcurs dossicrs par vole dématdnalisée.
Ceoux cutils sont a leur disposition pour lo dépét des autorisations d’urbanisme on version
dématénalisce:

y  Le Guichet Numériquo dos Autorisations d'Urbanisrne (GNAUY mis cn placc par I'lntercom

de La Vire au Noireau,

y  Le portai| du service pub|ic FranceConnect.

= Procedures selon le type de dépat :

Dépat du dossier en version papier Dépat du dossier en version dématarialisée

y  Affectation d'un numéro d’cnrogistrcmont

y  Délivrance d'un récépissé au pétitionnairc
aprés verfication de la numdrotation sur
CHAS  afin

(numérotation automatiquc des dossiers

d’éviter  les  doublons

déposés par voie dématerialisée)

y  Affectation d'un numdro d’cnrogistrcmont

Accusd

y Le
d’Enrogistrcmcnt Eloctroniquo (AEE) par

pétitiormairc recolt  un

vaic dématérnalisd

y La mairic cst oeon chargc d’onvoyor un
Accust de Réception E|octroniquc (ARE)

via le |ogicio| CIALS au pétitiomairc,

» Lo délai legal d'instruction d'unc demande

commence 4 courr & compter du Jour

d'enveoi de PTAEE

Enrogistrcmont du dossicer dans OXALIS

Dossicr déié onrogistré dans OxAlIS

Numérisation des piéces du dossier dans

OXANIS via le module NUMER §

Picces dgja numerisces dans COIALS

Afﬂchage on Mairie de avis do dépf}t

Afﬂchage on Mairie de avis do dépf}t




5.5. PHASE D'INSTRUCTION

= Transmission du dossier et des avis complémentaires « avis du Maire » et avis sur la défense

extérieure contre l'incendie (DECI)

Les transmissions de dossicrs papier ne sont plus obligatoires. En revanche, la numcrisation de
Fensemble des picces du dossier dans OXALIS sera impérativement cffectuce parla Communc dans

la semaine qui suit le dépﬁt :

Dép&t du dossier en version papier

Dép&t du dossier en versicn dematérialiseée

Los piécos du dossicr &tant numérnisées par los

communecs, ces  dernicres  nlont

p|us
|’ob|igation de transmettre les versians papicr
au scrvice sauf cas particulicrs (impossibi“té

de numériser certains plans, ox @ format AQ,

AZ).

Pas detransmission papier.

Nurnérisation de lavis du Maire ot de Avis

DECI dans Oxal 18

Nurnérisation de lavis du Maire ot do Avis

DECI dans Oxal I8

Consultation de lArchitecte des Batiments de
France, des personnes publiques, services ou
(= toutes les

COMMISSIONS  NACCsSsares

consultations ob|igatoircs]

Consultation de 'Architecte des Batiments de
France, des personnes publiques, services ou
(= toutes les

COMMISSIONS  NACCsSsares

consultations ob|igatoircs]

Numarisation des avis rocus de maniére non

dématénalisce sur OXALLS

Numérisation des avis recus de maniére non

dématénalisce sur OXALIS




= Au cours de l'instruction

Traitement de la demande en dépat Papier

Traitement de la demande par le GNAU
(SVE)

Le service instructeur ana|yso la comp|étude
du dossicr ot rédigo unc proposition de

courrier a la mairie

Notification aux demandeurs, cn tant que de

besoin, dventuellernent par lottre

recommandce  avec demande davis do
roception ou, dans le cas prévu par larticle
RA474 1 du Code de I'Urbanisme, par
courricr clectronique, de la liste des picces
manquantes ou de la majoration ct/ou
prolongation du délai dinstruction, avant la

fin du Ter mois
Numérisation du courrier dans Oxalis

Toute piéce complémentaire demandée au
pctitionnaire, quelle qu’oHc soit, doit ctre
déposée en mairie ot cxclusivernent en mairic

qui reste le guichet unique ;
La commune :

y  Délivre un récépissé de dépE}t de piécos
complémontairos au pétitionnairc ot qui
acte e nouvcau  dclai

départ du

d'instruction :

> Numcrise conformément 3 E
nocrmenclature imposéc par lo |ogicio|

métier 'ensemble des picces ;

y Informe le service instructeur par mail ou

appc| du dépf}t des piécos

comp|émontairos surle |ogicic| maotier.

Le service instructeur ana|yse la
complétudc du dossicr ot rédigc une

proposition de courrier a la mairic

Notification aux demandeurs, cn tant que

de  besoin, cventucllement  par  lettre
recommandce  avec demande davis de
roception ou, dans le cas prévu par larticle
RA474 1 du Code de Urbanisme, par
courricr clectronique, de la liste des picces
manquantes ou de la majoration ct/ou
prolongation du délai d'instruction, avant la

fin du Ter mois

Les piécos comp|émontaircs sont déposées
directernent par le demandeur via le GNAU

ot transmis sur le |ogicio|

Les pieces compléementaires doivent étre
réceptionnées par la mairie directement sur
le logiciel. Les picces sintégrent dans le
dossicr concernt ct lo petitionnaire regoit
accuso

dirccternent  son récoption a

I'adresse é|octroniquo enregistréo sur e

GNAU.

La commune:

y Informe le service instructeur par mail ou

appel, du  depot  des  picces

complémontairos surle |ogicic| méotier.




5.6. NOTIFICATION DE LA DECISION ET SUIVI

Transmission de la Proposition d'arréta par la service instructeur

Réception de la proposition d’arréte dc décision rédigéc par le service Instructcur par volo

dématérialisce sur OXALS

|mprossion dc la proposition ot signaturo manuscrite ou instauraticn de la signaturo éloctroniquc

par la mairic si clle le souhaite

La proposition d’arréte convient a la commune

La Proposition d'arrété ne convient pas ala

commune

Signature de la proposition de diécision par lc

Maire ou le Maire délégué ou ladjoint délegut :

Redaction par la commune d’un nouvel arrété

de décision s la proposition du scrvice

e - instructeur ne convient pas (la commune cn
y avant la fin du délai d'instruction, P (
. e
prcnd 'enticre rosponsahhto)
Y onvel  au pét|tionna|rc lottre

par

- - - . ou
recomrmandde avec accust de FC‘CC‘PtIOﬂ

avec les avis ot autres picces du dossier. Délivrance par la commune de I'attestation
d’accord ou de non opposition tacite si la
proposition du service instructeur ne convient
pas  (a Fenticre

communc on

prcnd

rosponsa bilita)

Transmission par |a Mairic de la décision au Prefet pour l'excrcice du contréle de legalite par voic
dematerialisce. La decision devra indiquerles conditions la rendant exccutoire, ainsi que les voies

de recours ot les delais dans |osquo|5 los oxercer.

Numérisation de arrdte signé dans Owalis (en inforrner le service instructour)

Numérisation des déclarations d’ouverture de chantier (DOC) dans Oxal 1S pour les DOC

arrivées on format papicr

Achévement des travaux et conformité

Numérisation des declarations attestant 'achdvernent ot la conformite des travaux (DAACT)

dans OXALIS pour les DAACT arrivees on format papier

Visite pour verfication de la conformite des travaux apras la réception (récolement)




Délivrance sur demande du pétitionnaire a | Notification de la décision d'opposition & la
lissuc d'un délai de trois mois ou cing mois | déclaration de conformité

sclon le cas, suivant le depot de la declaration,
dunc attestation de non contestation 3 la
conformité (documents établis par le service

instructeur).

Article 6. ACTES D’URBANISME ; MISSIONS PRISES EN CHARGE PAR LE SERVICE ADS

Le service ADS de llntercom de La Vire au Noireau assure linstruction reglernentaire de la
demande, surla base des picces numérisces parles cornmuncs, selon la nomenclature officiclle, dans

OXALIS, ou deposces par voic dematérialisce par leos usagers.

Dans ce cadre, il assure les taches d'instruction dematcérialisces suivantes ¢

6.1. PHASE D'INSTRUCTION

Pendant la phase d'instruction, le service ADS est en charge des taches suivantes :

> Vérification du caractére complet du dossicr.

»  Determination du delai dinstruction au vu des majorations de délais reglementaires ot des
consultations obligatoires eventuclles.

»  Notification aux demandeurs, con tant que de besoin, éventucllerment  par lettre
recornmandce avec demande d'avis de reception ou, dans le cas provu par larticle R.474 1
du Code de I'Urbanisme, par courrier électronique, de la liste des picces manquantes ou de
la majoration ct/ou prolongation du délai d'instruction, avant la fin du Ter mois.

y  Consultation de services permettant unc aide 3 Instruction (= consultations facultatives).

Suivant les modalités de délégation souhaitées par la commune, los differentes notifications scront
soit transmises a la Communce pour signature solt signées par le directeur du Service Aménagomont

de I'lntercom de La Vire au Noircau.

Le service instructeur agit cn concertation avee le Maire sur les suites & donner aux avis recucillis.
Ainsi, le service instructeur informe de tout 8lément de nature a entrainer des cornplications au

dossier (points de non conformité, extensions deo réscau ; cte..).
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6.2. PHASE DE DECISION ET SUIVI

Pour accompagner les phases de decision et de suivi, le service ADS est eon charge des taches

sulvantes

> Rédaction du projet d'arrété formalisant la décision, tenant compte de l'avis du Maire ct
dventuellement des autres avis recucillis.

»  Prolongation de trois mois du délai d'instruction dans le cas particulier od [Architecte des
Batiments de France émet un avis négatif:conﬂjrmo quele Maire decide de contester aupres
du Préfet de Région.

»  Transmission du projet de decision a la commune dans les délais réglementaires via OxALG

> Rédaction des certificats de non opposition prévus a larticle R.424 13 du Code de
'Urbanisme lorsque les circonstances ont permis au petitionnaire de bénéficier dune
autorisation tacite, n cas d'une transmission hors délai par le service instructeur,

y  Extraction mensuclle des données vers SITADEL

Le service instructeur peut ctre amenc a proposer unc decision divergente de la volonte ou
|’intcrprétation communale. Le service instructcur proposcra toujours la decision qui lui semble
présenter, au regard de la réglementation et de la jurisprudence, la meilleure séeurité juridigue. Sila
Communc n'adhére pas & cette proposition, clle prendra, sous sa responsabilite, la decision qu'elle
entend, sans pouvoir demander au service instructeur de modifier son avis. Dans cette hypothése, la
Mairic pourra gendrer son propre arrcte dans le logicicl OXALS, ou bien realiser unc attestation de

décision tacite a la fin du délai d'instruction.

En aucun cas, il ne pourra étre demandaé au service instructeur de réaliser un arrété qui présenterait

des points de non-conformité avec les réglementations en vigueur.

Article 7. MODALITES DE TRAITEMENT DES ACTES INSTRUITS AU TITRE DE LA POLICE
SPECIALE DE LA PUBLICITE EXTERIEURE

Le service commun d'Autorisation du Droit des Sels de IIntercom de La Vire au Noircau agit, pour
lo compte de la commune, en qualité d'instructeur sans transfert de la compétence décisionnelle ni
du pouveir de police de la publicité. Il est ainsi chargé de l'analyse ot de la vérification de la
complétude des dossiers, de l'examen de leur conformité aux prescriptions Iégislatives ot
réglementaires applicables conformément aux dispositions du Code de l'enwironnement ainsi qu’au
réglement local de publicité (RLP) le cas échéant. Le service commun d'Autorisation du Droit des
Sols procéde ainsi a 'analyse des dossiers, formule un avis motive ot prépare une proposition de
décision le cas cehéant. La décision finale demeure de la compétence du Maire agissant au titre de
son pouvoir de police, cc qui implique que la responsabilité juridique de Facte reste attachée a

lautorite signataire.
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Article 8. MODALITES DE TRAITEMENT DES DECLARATIONS D’INTENTION D’ALIENER
(DIA)

En application des dispositions de larticle L.213 3 du Code de l'urbanisme, ct par dalibération cn
date du 26 septembre 2024, le conscil communautaire de I'lntercom de la Vire au Noircau a décide
de deloguer aux cornmunes Fexercice du Droit de Preemption Urbain sur ensemble des zones
concernées de leur territoire, dans le cadre des actions ou des opérations d'intérét communal ot
relovant des compéetences qu’c||os ont conscrvées. Pour autant, I'lntercom de la Vire au Noircau
conscrve son droit dans le cadre des compétences qu'elle exerce. Par conséquent, la répartition des
taches entre llntercomn de la Vire au Noircau ot les communcs reposc sur unc logique de

cocordination.

Les communes assurent leur role de proximite : clles receptionnent les Daclaration d’Intention
d’Alicner (DIA), les transmettent a FEPCI. Le service ADS assure la consultation des services ot

instances de lntercom de La Vire au Naircau ot préparo Favis au titre de intercomn.

La commune réceptionne los depots de Deéclaration d’Intention d’Alicner (DIA) ot les

cnregistre

Deépot du dossier en version papier Deépot du dossier en version demateérialisee

»  Affectation d'un numérc d'enregistrement »  Affectation d'un numéro d'enregistrement

> Délvrance d'un récépissé au pétitionnaire > Le petitionnaire regoit un Accusé
apres vénfication de la numérotation sur d'Enregistrement E|ectronic|ue (AEE) parvoie
CA_S afin d'éviter les doublons déematerialisé

{numérotation autornatique des dossiers . , .
_ o > La maine est en charge d'envoyer un Accuse de
deposés par voie dematérialisée)

Réception E|ectronique (ARED) via le logiciel
CXA_IS au pétitionnaire.

> Ledélarlegal dinstruction d’'une demande

commence & courr @ compter du jour d'envor de

FAEE

Enregistrement du dossier dans CXA_S Dossier dgjd enregistré dans OXA_IS

Numeérisation des pieces du dossier dans OxA_IS Pigces déja numensees dans OXA_IS

vig le module NLML= S

Transmission du numéro d'enregistrement au service ADS dans un délai de 10 jours pour permettre

linstruction de la DIA par [Intercom de la Vire au Noircau
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Instruction par la Commune Instruction par FIVN

La commune vérifie 'opportunité de préempter L'TVN verifie l'opportunité de préempter dans le

dans le cadre des actions ou des opérations cadre de ses compétences.

d'intéret cornmunal et relevant des compétences h i . .
SHIVN souhaite préeempter, elle en informe la

, .

qu'elle a conservees,
Comrmune.

Si la commune souhaite preempter, elle en

informe I'I'VN.

L'VN se réserve un délai de 1 mois maximum
suivant |a transrission du numerc d'enregistrement

pour rendre réponse a la cormune.

Passeé ce délai, si [IVN n’a pas formellement
transmis son positionnement a la commune, celle-ci
peut considerer que FIVN ne fera pas valoir son

droit de preemption et redige la reponse a la DIA

Reédaction de la reponse a la DIA

Ni la Commune, ni 'IVYN ne La Commune souhaite L'IVN souhaite preempter
souhaitent préempter préempter

La Commune redige, sur la base La Commune redige la réponse 3 | L'IVN redige la reponse a la

du modeéle depose sur OXALIS, la DA la transmet au DIA, la transmet au dermandeur

la reponse a la DIA et |z transmet | demandeur et prend en charge la | et prend en charge la suite de la

au demandeur suite de la procédure procedure

Article 9. RECEPTION DU PUBLIC

La Commune accucille ot renscigne los pétitionnaires, depuis la phase de préparation du projet

jusqu'au dépét du dossicr.

Le service instructeur pout également renscigner les dermandeurs, sur la base d'un projet défini, ou
lorsque leur projet est consécutif & un précédent projet ayant fait l'objet d'une instruction ayant

donnd licu a un refus, dans le but d'éviter un second refus.

Le service instructeur cst linterlocuteur privilegic pendant la phase dinstruction jusqu'au controle
de conformité. Le dernandeur peut, si besain, solliciter un rendez vous avec linstructeur en charge

du dossier.

Le service instructeur assurera une mission de récoption des demandeurs sur rendez wvous a des fins
de conseil sur des projets a linstruction ou a I'ctude, pour des renscignements d'unc technicite

particu“éro.

Le service instructeur pout solliciter la présoncc d'un élu de la Commune lors des rendez vous avec

los usagers afin d’assurer une parFaito communication cntre toutes les partios,

Les permanences téléphoniquesé destination du pub|ic scront assurces par la Commune.
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Article 10 , RESPECT DES DELAIS ET PROCEDURES

Chaquo partic a la présente convention s'engage a faire tous ses cfforts pour assurer I'efficacite du
processus dinstruction des actes vises a larticle 3, depuis laccucil du demandeur jusqu'a l'archivage
du dossicr. A cet offet, le service instructeur ot la commune veilleront particulicrement au respect
des dclais de transmission prevus par les articles 4 ot 3. Elles veilleront egalement sans dclai a

sinformer mutucllement de toute difficulté qui pourrait SUrvenir.

Lo service instructeur se réserve la possibihté de se désengagor de linstruction d'un dossier dés lors

quc la communc n'a pas respecter les délais de transmission prévusé larticle 4.

Article 11. FORMATIONS ET APPUIS TECHNIQUES

Dans le cadre de la présente convention, Fintercom de La Vire au Noireau, par lintermédiaire de son
scrvice instructeur, S’ongagc 3 proposcr aux communes signataires des actions de formation dedices
a l'urbanisme réglernentaire ot & utilisation du logiciel dlinstruction mis a leur disposition. Ces
formations ont pour objoctii:do renforcer les compctences des sccrctaires de mairics, d’harmoniser
les pratiques d'instruction des autorisations d'urbanisme et d'assurer une utilisation optimale de Foutil
numerique partage. Elles pourront prendre Ia forme de sessions collectives ou individualisces, on
présenticl ou & distance, ot seront adaptées aux besoins spécifiques des cormmuncs. Les modalités
d’organisation, lo calendrier ainsi que les contenus pedagogiques scront dcfinis en concertation avec

los communes afin de garantir la pertinence ot efficacite des actions proposces.

Article 12 . CLASSEMENT-ARCHIVAGE-STATISTIQUES

La Communc est scule responsable de Farchivage de ses dossiers, selon les modalités définies par la
circulaire DGPA/SIAF/2023/010 du 13/02/2024 portant préconisations relatives au tri ot & la

conservation des archives produitcs par les communes ot structures intercommunales.

Le serviee instructeur assure la fourniture des renscignerments d'ordre statistique dernandcs a la
Commune en application de larticle R1614 20 du Code Général des Collectivités Territoriales,

pour les actes dont rstruction lul a &te confice.

Article 13 . CONTENTIEUX ADMINISTRATIF ET PENAL

Les procedures contenticuses relatives aux autorisations, declarations ot actes mentionnés a larticle

3 sont assurées ot prisos cn charge financiérement par la Commune.

Le service instructeur apporte son concours, ou son expertise, d la demande de la Mairie, pour

défendre la décision prisc auvu dela proposition du service instructeur.
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Toutefais, le service instructeur se réserve la faculté de ne pas assurer cette prestation, lorsque la
decision attaguec est différente de la proposition faite par lui en tant que service instructeur, ou si

los motifs du recours relévent de la compétonco oxclusive de la Commune.

Les dispositions du présent article s'appliquent v compris en dehors de la période de validite de la
P P PPIIq Y P P
présente convention, dos lors que la décision attaquée a ¢té instruite ot a fait |’objct d’une proposition

de decision au Maire dans e délail de validite de la présonte convention.

Article 14 , EXTERNALISATION DES MISSIONS DU SERVICE

En cas de surcharge du service, une partic des missions de celui ci pourra faire objet d'unc
oxternalisation vers un opérateur prive conformément & larticle R423 15 du CU. Cette
oxternalisation pourra s'étendre aux procedures d la charge des communes tels que les CUa. Cette
externalisation prendra la forme d'un groupement de commande dont la présente convention fera

office de convention constitutive du groupement de commmande ot dont les termes sont los suivants

Ob_jet du Groupement : passation dcs marchcs ot accords cadres permettant [oxternalisation d’'une
partic des procéduros menticnnces a la présonte convention of instruites par VN ou par les

Communcs.

Durée du Groupement et adhésion : la signaturc de la présente convention vaut adhcsion au
groupement pour la durée de celle ci. Cependant, aucunc obligation ne sera faite aux membres du

groupement dutiliser les prostations proposécs.

Procedure de Passation ou de I'exécution du marché : Uintercom de la Vire au Noircau ost désignéo
Coordonnateur du Groupement ot est, d co titre, en charge de la passation ot de l'exécution des

marches ou accords cadroes.

Participation financiére : Lcs communcs prcndront on chargo les prostations qu’oHcs auront
sollicitées ot les prcstations sollicitées par VN entroront dans le champ des dispositions financidres

définies al'article 15 de la présente convention.

Article 15, DISPOSITIONS FINANCIERES

Une convention Spéciﬁquo de financement du service ou des dispositions Spéciﬁquos dans lo cadre
de conventions de prcstation de services plus |argo cntre les signataircs de la préscnto convention

pourra Stroe misc on p|acc.

Adéfaut, la prise en charge des frais résultant de l'activite du service instructeur demeure a la charge
de I'lntercom de La Vire au Noircau (financernent des postes ot des dépenses inhérentes au service,

frais d'affranchissement, adhésion et maintenance des logicicls Oxalis).

Les frais inhérents aux différents matariels inFormatiquos on Mairic sont a la charge des cornmuncs

(imprimantes, scanners, ordinateurs...).
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Toute prestation supplémentaire, non comprise dans la présente convention, pourra faire 'objet
d’unc facturation Spéciﬁquo par lntercom de La Vire au Noircau aux Communes membres, par

délibération du consell communautaire.

Article 16 . RESPONSABILITES ET ASSURANCES

16.1. RESPONSABILITES

Dans le cadre du Service Commun d'instruction des Autorisations du Droit des Sols, les agents de
[lntercorn de la Vire au Noircau agisscnt sous Fautorite du Maire lorsqu'ils instruisent un acte cu unc

autorisation pour lo compte dela Communc.

Ce ce fait la rosponsabi“té de la Cormrnunce wis 8 vis des dermandeurs ou des tiers roste p|oino ot

ontidre.

Ulntercom de la Vire au Noircau ost rcsponsablc vis a wvis de la Commune du non respect des

ob|igations qui lui incombent au titre de la présonto conventian.

La Communec ot son assurcur S’ongagcnt 3 ne pas appclor on garantio [lntercom de la Vire au

oircau ot & no pas cnsaser d'action récursoire pour tout litise sauf en cas d'inexécution par
N t pas engager d p g p
Intercormn de la Vire au Noircau des oblisations provues par la prosente convention ou dans
| g p par la p

|’hypothésc d’annulation d’un acte ou d'unc autorisation d’occupation dos sols consteutive a unc

illegalite du PLU.

En tout ftat de cause la rosponsabilité de I'lntercorn de la Vire au Noireau ne pourra ¢tre recherchoe

|or5que la docision proposéo par lo service instructeur ne scra pas cn tout ou partic sUIC par le Maire.

16.2. ASSURANCES

La Communc devra 6tre assurée on rosponsabi“té au titre des actes qu’oHc dclivre.

Il lui appartient de vérifier si elle dispose déja d'unc police d'assurance spécifique en la matiére ou, a

defaut, d'en souscrire unc.

Les agents continucront 4 Stre assures par lntercom de la Vire au Noireau & |’excoption de
assurance de rosponsabilité decoulant de Pexercice de leurs mizsions spéciﬁquos oxoretos pour la

Commune, comme stipule au paragraphe précédent.

Article 17 . ENTREE EN VIGUEUR ET DUREE

La présentc convention cntre on viguour lc 1=° Juilllet 2026 ot restera con vigucurjusqu’é son

renouvellement.

Toute collectivite peut, a tout mornent, résilier sa participation a la présente convention en

respectant un préavis de six mols pour permettre au service de se réorganiscr cn fonction.
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Article 18 . MODIFICATION

Toute modification de la présente convention devra faire |’objet d'un avenant cerit, conclu entre les
partics 4 la convention, qui devra au préalable faire Fobjet dunc délibération du consell

communautaire ot des consells municipaux des communes Signatairos,

Article 19 . LITIGES ETJURIDICTION COMPETENTE

Les parties S’ongagont a rechercher on cas de |itigc sur |’intorprétat‘|on ou sur |’app|icat‘|on de la
convention, toute voic amiable de réglement avant de sourncttre tout différend a une instance
juridictionnelle. En cas d’échec de voics amiables de résolution, tout contenticux portant sur
|’intcrprétation ou sur |’app|ication de cette convention devra ctre portc devant le tribunal

administratif compdtent.
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Fait a Vire Normandic,

Mrrc Catherine GOURNAY LECONTE

Presidente de Ilntercorn de la Wire au

MNaircau

M. Gilles PORQUET
Maire de BEAUMESNIL

Mrnc Catherine GOURNAY LECONTE
Maire de CAMPAGNOLLES

Iy Sylvain DELANGE
Mairc de CONDE EN NORMANDIE

M. Arnaud BREARD
Maire do LAVILLETTE

M. Denis JOUAULT
Maire do LANDELLES ET COUPIGNY

M. Anthony LEROYER
Maire do LE MESNIL ROBERT
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M. Sy|vain LEROYER
Maire de NOUES DE SIENNE

Mme Vanessa LARCHER
Mairc de SAINT DENIS DE MERE

Mrnc Catherine GARNIER

Maire  de  SAINTE MARIE OUTRE

L'EAU

M. Régis DELIQUAIRE
Maire de SOULEUVRE EN BOCAGE

M. Patrice LEPAINTEUR
Maire de VALDALLIERE

M. Pascal MARTIN
Maire de VIRE NORMANDIE
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